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TSKY DOMV N[N
DEKY DOMN NINDEJ  Tmavska 62, 900 27 Bernotdikovo

Informacia o vol’nom pracovnom mieste
Mzdovy uctovnik, personalista

Volné pracovné miesto ¢. DeD Nadej/EPU/2018/1
Kraj: Bratislavsky
Pracovna pozicia: Mzdovy uctovnik, personalista

Pocet volnych pracovnych

miest: 1 — zastup pocas MD a RD
Miesto vykonu prdce: Detsky domov Nadej, Trnavska 62, 900 27 Bernoldkovo
Hlavné ulohy: Komplexné zabezpecovanie ekonomiky prace vratane mzdovej

oblasti u zamestnavatela s rozmanitou profesijnou Struktirou
zamestnancov. Iné ekonomické ¢innosti.

Termin nastupu: februar 2019

Poziadavky na zamestnanca

Kvalifikacné predpoklady:  plné stredné vzdelanie — maturita
vysokoskolské vzdelanie I.stupiia
vysokoskolské vzdelanie II. stupna

Jazykové znalosti: slovensky jazyk

Pocitacové znalosti: MS Word, Excel, Outlook, Internet na urovni pouzivatel’
IS SOFTIP

Pozadované schopnosti a - schopnost’ timovej prace

osobnostné vlastnosti: - time management

- zodpovednost’ a spol'ahlivost’
- komunikativnost’ a flexibilita
- asertivita a empatia

Pozadované odborné Znalost’ prislusnych zakonov, najmé zékon ¢.:
znalosti: - 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
- 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme
- 311/2001 Z. z. Zakonnik prace



Kontakt pre poskytovanie informacii

Meno a priezvisko

kontaktnej osoby: Ing. Lucia Mihalicsova

Telefonne cislo: 02/204 330 31

E-mail: lucia.mihalicsova@dednadej.sk

Adresa DeD Nadej: Detsky domov Nadej, Trnavska 62, 900 27 Bernolakovo

Zoznam pozadovanych dokladov pre prihlasenie sa do vyberového konania

a) Pisomnd ziadost o prijatie do pracovného pomeru

b) Kopia vysvedcenia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvysSom dosiahnutom
vzdelani podl'a osobitného predpisu

¢) Kopia vypisu z registra trestov nie starSia ako tri mesiace

d) Profesijny Strukturovany zivotopis

e) Motivacny list

f) Pisomné Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti

g) Pisomné Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych tdajov uvedenych v pism. b) az f)

h) Pisomny sthlas dotknutej osoby so spracovavanim svojich osobnych udajov za ucelom
posudenia vhodnosti kandidata na inzerovani pracovnui poziciu v sulade s ustanoveniami
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Termin podania ziadosti na pracovnu poziciu spolu so vSetkymi pozadovanymi dokladmi je do
16.12.2018. Pozadované doklady zasielajte mailom alebo postou na adresu detského domova, ktoré
je uvedena v texte inzeratu. Dorucené ziadosti budu posudené a vybrani uchadzaci, ktori predlozia
vSetky pozadované dokumenty, budu pozvani na vyberové konanie, ktorého termin oznami detsky
domov uchadzacom 5 pracovnych dni vopred (mailom, telefonicky).



